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ภาคผนวก ก 

คู่มือการใช้งาน 
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คู่มือส าหรับผู้ดูแลระบบ 

ระบบจัดการและวิเคราะห์ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง วัสดุ ครุภัณฑ์ 

 

การท างานของระบบจัดการและวิเคราะห์ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง วัสดุ ครุภัณฑ์ ควร

เข้าระบบด้วยเบราว์เซอร์ ของ Google Chrome   

เข้าที่ http://157.245.59.129/projectrmutl/Login 

 

1. ผูดู้แลระบบท าการกรอกชื่อบัญชผีูใ้ช้ รหัสผ่าน และท าการลงช่ือเขา้ใช้ดังรูปที่ ก.1 

 

 
 

รูปที่ ก.1 แสดงหนา้จอขัน้ตอนการเข้าสู่ระบบ 

 

 หมายเลข 1 ช่องส าหรับกรอกชื่อบัญชผีูใ้ช้งาน 

 หมายเลข 2 ช่องส าหรับการกรอกรหัสผ่านผู้ใช้ 

 หมายเลข 3 ปุ่มส าหรับเข้าสูร่ะบบ 
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2. เมื่อผูดู้แลระบบเข้าสู่ระบบ ระบบจะแสดงขอ้มูลผู้ใชง้านทั้งหมด ดังรูปที่ ก.2 

 

 
 

รูปที่ ก.2 แสดงหน้าจอข้อมูลผู้ใชง้านทั้งหมด 

 

3. ผูดู้แลระบบท าการจัดการข้อมูลผู้ใชง้าน ดังรูปที่ ก.3  

 

 
 

รูปที่ ก.3 แสดงหน้าจอการจัดการขอ้มูลผูใ้ช้งาน 

 

 หมายเลข 1 ปุ่มเปลี่ยนรหัสผา่น 

 หมายเลข 2 การจัดการเปลี่ยนประเภทผูใ้ช้งาน 
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คู่มือส าหรับผู้ใช้งานระดับพนักงานปฏิบัติงาน และพนักงานปฏิบัติงานทั่วไป 

ระบบจัดการและวิเคราะห์ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง วัสดุ ครุภัณฑ์ 

 

 การท างานของระบบจัดการและวิเคราะห์ข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง วัสดุ ครุภัณฑ์ ควร

เข้าระบบด้วยเบราว์เซอร์ ของ Google Chrome   

เข้าที่ http://157.245.59.129/projectrmutl/Login 

 

1. พนักงานปฏิบัติงานท าการกรอกชื่อบัญชผีูใ้ช้ รหัสผ่าน และท าการลงช่ือเขา้ใช้ดังรูปที่ ก.4 

 

 
 

รูปที่ ก.4 แสดงหน้าจอขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ 

 

 หมายเลข 1 ช่องส าหรับกรอกชื่อบัญชผีูใ้ช้งาน 

 หมายเลข 2 ช่องส าหรับการกรอกรหัสผ่านผู้ใช้ 

 หมายเลข 3 ปุ่มส าหรับเข้าสูร่ะบบ 
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2.พนักงานปฏิบัติงานท าการเข้าสู่ระบบ ระบบจะแสดงรายชื่อฟอร์มรายงานทั้งหมดที่เคยสร้าง

ไว้ ดังรูปที่ ก.5  

 

 
 

รูปที่ ก.5 แสดงหน้าจอขอ้มูลรายชื่อฟอร์มรายงาน 

 

3. เมื่อ ท าการสร้างฟอร์มรายงาน โดยมีข้อบังคับในส่วนการเลือกข้อมูลของรหัสส่วนงานที่

ต้องการสร้างฟอร์รายงาน ดังรูปที่ ก.6 

 

 
 

รูปที่ ก.6 แสดงหนา้จอการสร้างฟอร์มรายงาน 
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4. เมื่อท าการสร้างฟอร์มแล้วจะพบกับหนา้ฟอร์มเพื่อกรอกข้อมูลดังนี้  

 4.1 ช่องกรอกข้อมูลจะมีแบ่งเป็น 2 ลักษณะ  

  1) ลักษณะแบบ กล่องข้อความ 

  2) ลักษณะแบบ กล่องขอ้ความมีเส้นประ  

 

 
 

รูปที่ ก.7 แสดงหน้าจอการกรอกข้อมูลฟอร์มรายงาน 

 

ข้อควรระวัง ในการกรอกข้อมูลในฟอร์ม ควรกรอกใหค้รบถ้วน เพื่อป้องกันการเกิด error ที่ท า

ให้สั่งพิมพ์ไม่ได้ 
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 4.2 ส่วนในการเลือกการลงนามรายชื่อ โดยสามารถค้นหารายชื่อได้ภายใน กล่อง

ข้อความได้  

 

 
 

รูปที่ ก.8 แสดงหน้าจอการเลือกข้อมูลรายชื่อ 
 

 
 

รูปที่ ก.9 แสดงหน้าจอการเลือกข้อมูลรายชื่อ 

 

ข้อควรระวัง ในกรณีที่ต้องการเพิ่มรายชื่อใหม่ จะต้องท าการเพิ่มข้อมูลรายชื่อลงฐานข้อมูล

ก่อน 
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4.3 การเพิ่มข้อมูลในตาราง 

 

 
 

รูปที่ ก.10 แสดงหนา้จอการเพิ่มข้อมูลในตาราง 

 

 หากต้องการเพิ่มขอ้มูลสามารถคลิกปุ่มเพิ่มข้อมูล แล้วกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้น

คลิกบันทึกข้อมูล 

 

 
 

รูปที่ ก.11 แสดงหนา้จอการเพิ่มข้อมูลในตาราง 
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 หากต้องการแก้ไขข้อมูลรายการภายในตารางสามารถคลิกไอคอนรูปดินสอ ระบบจะ

ท าการเปิดหนา้การแก้ไขขึน้ 

 

 
 

รูปที่ ก.12 แสดงหน้าจอการเพิ่มข้อมูลในตาราง 

 

 หากต้องการลบข้อมูลภายในตารางสามารถคลิกไอคอนรูปถังขยะ ระบบจะแสดง

หนา้ต่างยืนยันเพื่อตรวจสอบความแน่ใจในการลบข้อมูล 

 

 
 

รูปที่ ก.13 แสดงหน้าจอการลบข้อมูลในตาราง 
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 4.4 การเพิ่มข้อมูลฟอร์มขอเก็บค่าน้ าค่าไฟ  

 

 
 

รูปที่ ก.12 แสดงหน้าจอข้อมูลฟอร์มขอเก็บค่าน้ าค่าไฟ 

 

 ท าการกรอกข้อมูลในกล่องข้อความให้ครบถ้วน แล้วระบบจะท าการค านวณค่าไฟ 

และค่าน้ าให้อัตโนมัติ 

 

 
 

รูปที่ ก.13 แสดงหน้าจอการเพิ่มข้อมูลฟอร์มขอเก็บค่าน้ าค่าไฟ 
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5. วิธีการดูรายงานสรุปผลและการวิเคราะหข์้อมูล 

 5.1 ผู้ใช้งานสามารถเลือกข้อมูลที่ต้องการให้แสดงได้ โดยเลือก จากแถบเครื่องมือคัด

กรองการแสดงผล สามารถคัดกรองได้ 3 ประเภท สามารถดูข้อมูลได้แบบรายเดือน รายปี 

และในรูปแบบไตรมาส และยังสามารถเลือกดูข้อมูลได้ว่า ผลเป็นของรายงานประเภทใด  

 

 
 

รูปที่ ก.14 แสดงหน้าจอรายงานสรุปผล 

 

 
 

รูปที่ ก.15 แสดงหน้าจอรายงานสุปผล 
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 5.2 ส่วนของข้อมูลการพยากรณ์ ระบบจะน าข้อมูลในฐานข้อมูลมาวิเคราะห์แล้วหา

แนวโน้มการใช้จ่ายทั้งหมดของภายในหน่วยงาน โดยที่ระบบจะท าการวิเคราะห์อัตโนมัติ และ

เป็นการแสดงข้อมูลในรูปแบบเรียลไทม ์

 

 
 

รูปที่ ก.16 แสดงหนา้จอการวิเคราะหข์้อมูล 
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6. การจัดการข้อมูล 

 ในส่วนของการจัดการฐานข้อมูลพนักงานระดับปฏิบัติงานเท่านั้นที่สามารถจัดการ

ข้อมูลได้ 

 6.1 ฐานขอ้มูลครุภัณฑ์ 

  เป็นการเก็บข้อมูลจากฟอร์มรายงานเพื่อแสดงรายการครุภัณฑ์ทั้งหมด 

 

 
 

รูปที่ ก.17 แสดงหน้าจอฐานข้อมูลครุภัณฑ์ 

 

  รายละเอียดของแต่ละรายการสามารถคลิกแก้ไข และเพิ่มข้อมูลบางส่วนได้

จากการคลิกไอคอนรูปดินสอ  

 

 
 

รูปที่ ก.18 แสดงหน้าจอรายละเอียดของแต่ละรายการครุภัณฑ์ 
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รูปที่ ก.19 แสดงหน้าจอรการแก้ไขข้อมูลฐานข้อมูลครุภัณฑ์ 

 

 6.2 การจัดการข้อมูลร้านค้า 

   

 
 

รูปที่ ก.20 แสดงหน้าจอการจัดการขอ้มูลร้านค้า 
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หากต้องการเพิ่มข้อมูลสามารถคลิกปุ่มเพิ่มข้อมูล แล้วกรอกข้อมูลใหค้รบถ้วน 

จากนั้นคลิกบันทึกข้อมูล 

 

 
 

รูปที่ ก.21 แสดงหน้าจอการเพิ่มข้อมูลร้านค้า 

 

  หากต้องการแก้ไขข้อมูลร้านค้าสามารถคลิกแก้ไขได้ที่ ไอคอนรูปดินสอ แล้ว

กรอกข้อมูลที่ตอ้งการแก้ไข จากนั้นคลิกปุ่มบันทึกข้อมูล 

 

 
 

รูปที่ ก.22 แสดงหนา้จอการแก้ไขข้อมูลร้านค้า 
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 หากต้องการลบข้อมูลภายในตารางสามารถคลิกไอคอนรูปถังขยะ ระบบจะแสดง

หนา้ต่างยืนยันเพื่อตรวจสอบความแน่ใจในการลบข้อมูล 

 

 
 

รูปที่ ก.23 แสดงหน้าจอการลบข้อมูลรา้นค้า 

 

 6.3 การจัดการฐานข้อมูลรหัสในส่วนงาน 

 

 
 

รูปที่ ก.24 แสดงหนา้จอการจัดการฐานข้อมูลรหัสในส่วนงาน 
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  หากต้องการเพิ่มข้อมูลสามารถคลิกปุ่มเพิ่มข้อมูล แล้วกรอกข้อมูลใหค้รบถ้วน 

จากนั้นคลิกบันทึกข้อมูล  

 

 
 

รูปที่ ก.25 แสดงหน้าจอการเพิ่มข้อมูลรหัสในส่วนงาน 

 

หากต้องการแก้ไขข้อมูลร้านค้าสามารถคลิกแก้ไขได้ที่ ไอคอนรูปดินสอ แล้ว

กรอกข้อมูลที่ตอ้งการแก้ไข จากนั้นคลิกปุ่มบันทึกข้อมูล 

 

 
 

รูปที่ ก.26 แสดงหน้าจอการแก้ไขข้อมูลรหัสในส่วนงาน 
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หากต้องการลบข้อมูลภายในตารางสามารถคลิกไอคอนรูปถังขยะ ระบบจะ

แสดงหน้าต่างยืนยันเพื่อตรวจสอบความแน่ใจในการลบข้อมูล 

 

 
 

รูปที่ ก.27 แสดงหนา้จอการลบข้อมูลรหัสในส่วนงาน 

 

 6.4 การจัดการฐานข้อมูลประเภทครุภัณฑ์ 

 

 
 

รูปที่ ก.28 แสดงหนา้จอการจัดการฐานข้อมูลประเภทครุภัณฑ์ 
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  หากต้องการเพิ่มข้อมูลสามารถคลิกปุ่มเพิ่มข้อมูล แล้วกรอกข้อมูลใหค้รบถ้วน 

จากนั้นคลิกบันทึกข้อมูล 

 

 
 

รูปที่ ก.29 แสดงหน้าจอการเพิ่มประเภทครุภัณฑ์ 

 

หากต้องการแก้ไขข้อมูลร้านค้าสามารถคลิกแก้ไขได้ที่ ไอคอนรูปดินสอ แล้ว

กรอกข้อมูลที่ตอ้งการแก้ไข จากนั้นคลิกปุ่มบันทึกข้อมูล 

 

 
 

รูปที่ ก.30 แสดงหน้าจอการแก้ไขประเภทครุภัณฑ์ 
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หากต้องการลบข้อมูลภายในตารางสามารถคลิกไอคอนรูปถังขยะ ระบบจะ

แสดงหน้าต่างยืนยันเพื่อตรวจสอบความแน่ใจในการลบข้อมูล 

 

 
 

รูปที่ ก.31 แสดงหน้าจอการลบข้อมูลประเภทครุภัณฑ์ 

 

6.5 การจัดการฐานข้อมูลรายชื่อ 

 

 
 

รูปที่ ก.32 แสดงหน้าจอการจัดการฐานข้อมูลรายชื่อ 
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  หากต้องการเพิ่มข้อมูลสามารถคลิกปุ่มเพิ่มข้อมูล แล้วกรอกข้อมูลใหค้รบถ้วน 

จากนั้นคลิกบันทึกข้อมูล 
 

 
 

รูปที่ ก.33 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลรายชื่อ 

 

หากต้องการแก้ไขข้อมูลร้านค้าสามารถคลิกแก้ไขได้ที่ ไอคอนรูปดินสอ แล้ว

กรอกข้อมูลที่ตอ้งการแก้ไข จากนั้นคลิกปุ่มบันทึกข้อมูล 

 

 
 

รูปที่ ก.34 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูลรายชื่อ 
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หากต้องการลบข้อมูลภายในตารางสามารถคลิกไอคอนรูปถังขยะ ระบบจะ

แสดงหน้าต่างยืนยันเพื่อตรวจสอบความแน่ใจในการลบข้อมูล 

 
 

รูปที่ ก.35 แสดงหน้าจอลบข้อมูลรายชื่อ 

 


